BIENVENIDO ATU VIAJE DE DISCIPULADO.
FELICIDADES POR TOMAR TU PRIMER PASO EN DIRECCION A TU CRECIMIENTO ESPIRITUAL.
ESTA GUIATE SERVIRA PARA INCIARTE Y HACER LO MAXIMO DE ESTA EXPERIENCIA PERSONAL

Paso: Proceso: INGRESO NUEVO REGISTO O INICIO DE SESION

EL NUEVO USUARIO DT
(HERRAMIENTAS DISCIPULADO)

' |INGRESAPOR VEZ PRIMERA COMO www.mensforge.net/ftp/

NUEVO USUARIO

LUEGO HACER CLIC EN LA LIGA DE
L

"PLATAFORMA" (O CAMBIAR DE RGE

2 IDIOMA EN LA FRANJA NEGRA

SUPERIOR LADO DERECHO SOBRE _

LA BANDERA) —

=l
5l
il

5 English

Herramientas para discipulos Iniciar sesion
AL ABRIR LA PAGINA EN LA BARRA

HACER CLIC SOBRE LA OPCION DE

CAPITULO-CIUDAD DESEADA. COSTA RICA -« SAN JOSE MEXICO - PUEBLA

[Saddleback CDMX] Detalles de Acceso Recibidos x

Disciple.Tools disciplet e.net u_.m._- R
EL NUEVO USUARIO DE DT RECIBE Hola Dispatcher 2,
UN CORREO AUTOMATIZADO DE Has sido invitado a unirte Saddleback CDMX en hitps.//saddlebackcdmx.
4 BIENVENIDA EN SU BANDEJA DE mensforge.net
ENTRADA (VERIFICAR SPAM POR SI Nombre de usuar i omat com
ACASO NO APARECE) Para fjar su contrasefia, visite la sigulente direccion

M' e - " g sc0y=

hitps://saddlebackcdmx mensforge.net/wp-login.php

Username or Email Address

@gmail.com

EL NUEVO MIEMBRO INGRESA POR
VEZ PRIMERA SIGUIENDO

5
INSTRUCCIONES RECIBIDAS EN SU
MENSAJE DE CORREO.
«  Tbler Conactos Gupos  Mémcas 0 Dispatcher 2
AL ENTRAR POR VEZ PRIMERA,
6 HACER CLIC SOBRE SU NOMBRE Pefi Tu perfil e
ditar
DE USUAR|O Prefarencias da obrero
Métricas
SIES SU PRIMER INGRESO A LA
PLATAFORMA, DEBE REVISAR SU Tu perfil
7 PERFIL DE USUARIO PERSONAL,

¢ Edar

HACIENDO "CLIC" SOBRE LA
PALABRA "EDITAR"

Email |dioma
Espariol (America Latina)




UNAVEZ ABIERTO SU PERFIL
PERSONAL, LLENAR LOS

- X
Editar
editar imagen en gravatar.com &

Nombre de usuario (SRR g 2l com ©

8 Email del sistema (D =i com
RECUADROS CON LA
INFORMACION SOLICITADA Contrasefia ir al formulario de reinicio de contrasefia &
Nombre Chava
Apelido -
Género M
ALTERMINAR DE REQUISITAR SU <o Espafiol (America Latina) ’
9 NOMBRE, DEBERA GUARDAR fdloma del slstema 1 aduce Disciple.Tools a su idioma o ayuda a que mejoro
DICHA INFORMACION. B sauceir
RECUERDA TOMAR UN MOMENTO PARA ESTABLECER TUS METAS DE CRECIMIENTO; YA SEA LEER LA BIBLIA, UNIRTE A ESTUDIOS EN GRUPOS
01 BIOGRAFIA E INFORMACION PEQUEROS, APRENDER A SERVIR; ESCRIBE TUS METAS PERSONALES. HABLA DE LO QUE TE GUSTA Y LO QUE NO TE GUSTA PARA QUE TU
: EXTENDIDA. MENTOR Y LOS OTROS HERMANOS PUEDAN CONOCERTE UN POCO MAS. (S| RESPONDES POR OTRA PERSONA -APRENDIZ- ASEGURATE DE
PEDIRLE TODA LA INFORMACION QUE PUEDA AYUDAR A TENER UN PERFIL PERSONAL MAS COMPLETO).
AL REGRESAR A SU PERFIL e
GENERAL, DESLIZAR PANTALLA o C
I —
10 HACIA ABAJO, Y REVISAR SU ol
INFORMACION EN PREFERENCIAS —
Y DISPONIBILIDAD. R, . .
i
E@ [ — Ocrava
~ Lista de Contactos Moswrando 18de 18 Ordenar v  Mds ~ Mostrar Archivados
. Al Contacts | can veew | Ordenado por: Fecha e creacion
HACER CLlC NUEVAMENTE SOBRE ‘Nombre Estado de contacto ‘Camino del buscador Hitos de fe Asignado a Grupos
"CONTACTOS", Y REVISAR QUEEN | I e e I s S T
11 |LALISTADE CONTACTOS, S e -
APARECE SU NOMBRE DE G e
USUARIO. e i e S o

Se requiere enviar a aiguien  Intento de contacto requerido

Activo

Se requiere enviar a alguien  IN1BNto 66 CONacto requerido

+
© & N @ @ 2 © N =

Active




Paso: Proceso: PROCESO PARA LOS MENTORES Y/O LIDERES
Dashboard  Contacts  Groups  Meirics Ochava O
T ]
VAYA AL TABLERO Y COMPRUEBE 1 Choose an option to et the dispatcher(s) know
SIHAY ACCIONES O Hurray! You are caught up. m“'“‘"“ o e
1 NOTIFICACIONES PENDIENTES [ heceptngnoncantocis~
(MARCADAS POR EL CIRCULO e ————
ROJO CON UN NUMERO DENTRO).
P ) T —
Actualizacién requerida Contactos activos Eemadetmbajods
contacto
Eljfa una opeion par informar al despochador
SIUSTED ES MENTOR, ASEGURESE Jival Extie ol i (es) si et listo para nuevos contactos
DE MARCAR CORRECTAMENTE SU e 7 Acoptarda contactos miNes
) DISPONIBILIDAD PARA RECIBIR
CONTACTOS DEL EXPEDIDOR
(COMPRUEBE EL PANEL «CARGA : .
DE TRABAJO DE CONTACTO»). m'\Tengo demasiados con’Gctos
ot I TR < Wit
|
Update Needed | Comentaasyscvidad
AL HACER CLIC SOBRE EL
CIRCULO ROJO EN EL PANEL Estado 0 pa— .
ACTUALIZACION REQUERIDA. s e W == =
s (UPDATE NEEDED), APARECERA Emamnr S
UNA NUEVA VENTANA, REVISE - T e —
TODOS LOS DATOS Y RELLENE O . e » o byt
MODIFIQUE CUALQUIER : e e
INFORMACION NECESARIA. 5 .
F ~ | Seguimiento @ ~| . )
Estado @ y Comentarlos y acllidade
REVISE TODAS LAS OPCIONES L b
® B TeumBois [ LeeiaBeia Intento de contacto requerida
POSIBLES SOBRE EL APRENDIZ, Estado de contacto —
EMPEZANDO POR «ESTADO DEL Se requiere enviar a alguien v
. WD PUBss compans ¢ Evangan | RSO
CONTACTO» (MARQUE SEGUN SEA Contacto nuevo 21 E compunienoo e Evangeso  Tesirono -~ m
NECESARIO), Y SIGA CON TODAS . 0 Evauetss
4 No esta listo & o 8, Bukeands Buscar Etiquetas 4 ey
<EXPANDIR/CONTRAER». TAMBIEN ] S e o omons ot Ovein__ R
PUEDE DEJAR UN COMENTARIO Y || ESPerando ser aceptado & Bauszacop i
" Activo ( Buscar Bautizado pe Es discipulando
ENVIARLO, Y/O CREAR UNA ‘ .
ACCION RAPIDA. Pausado
Archivados

SINO ESTA SEGURO DE COMO
RELLENARLO, DEJELO VACIO O SIN
MODIFICAR...

... YCONTACTE AL ADMINISTRADOR DE SU GRUPO O A SU LIDER.




Paso:

Proceso:

CREANDO UN NUEVO GRUPO O NUEVO CONTACTO

CREAR UN NUEVO GRUPO.
SIEMPRE QUE UN MENTOR (O
SUPERIOR) NECESITE CREAR UN
GRUPO (POR EJEMPLO, UN GRUPO
PEQUENO), DEBE HACER CLIC EN
EL CIRCULO VERDE CON EL
SIMBOLO «+», QUE MUESTRA LA
VENTANA DE OPCIONES, HACER
CLIC EN «<NUEVO GRUPO», OTRA
OPCION PARA CREAR UN NUEVO
GRUPO (O REVISAR LOS GRUPOS
EXISTENTES) ES PULSAR SOBRE
«GRUPOS» EN LA BARRA SUPERIOR
PRINCIPAL (AZUL). PUEDES
REVISAR LOS GRUPOS EXISTENTES
EN LALISTAINFERIOR, O CREAR
UN NUEVO GRUPO EN LA BARRA
SUPERIOR VERDE.

(, Buscar

A Lista de Grupos Mostrando5de 5 Ordenar v Mas = Mostrar Inactivo

Todos los Grupos  Ordenado por: Fecha de creacion

5 Nombre Estadodegrupo ~ Tipodegrupo  Asignadoa Cant. de miembros

1. Test Group 3 (Created by DTAd...  Activo Equipe Felix

gcmva Q +

+ Contacto nuevo

4+ Grupo nuevo

Lideres ~ Ultima modifi

16 de marzo d

RELLENAR LA INFORMACION Y
TERMINAR HACIENDO CLIC EN
«GUARDAR Y CONTINUAR
EDITANDO», EN LA BARRA VERDE
DE LA PARTE INFERIOR.

Grupo nuevo

& Nombre
|
Requendo

‘@ ubicaciones o diraccién

% Tipo de grupo
Pre-grupo

Mastrar todos los campos

e T——
===

Lista de Grupos Mostrando5de5 Ordenar =  Mas ~ Mostrar Inactivo

Todos los Grupos  Ordenado por Fecha de creacion

Nombre Estado de grupo Tipo de grupo
PARA REVISAR UN GRUPO, HAZ 15 Test Group 3 (Created by DT Ad... Activo Equipo
3 CLIC SOBRE EL NOMBRE DEL
2. Test Group 2 (Created by Dispat... Activo Congregacion
GRUPO DESEADO (EN AZUL).
3. Test Group 1 (Created by DTAd...  Activo Grupo
4. CDMX BETA SPANISH Activo Pre-grupo
5. CDMX Alpha Chapter Activo Grupa
Tablero  Contactos  Grupos  Métricas
[rmmm— ] < rm:‘:_""::“ﬂi’:’f_f:m ) [ | s
esita una actualizacion. Comentarios y actividad @
Por favor agregue una actualzacién dejando un comantaro,
UNAVEZ QUE APAREZCAEL
4 GRUPO ELEGIDO, PODRA REVISAR oo
Y EDITAR LA INFORMACION QUE =L D T oy [ o Somens Gty
CONSIDERE NECESARIA. _— & Update Negded . s 25 1355m
 racto #hmm heard about this group in @ whis. Do you have an
B upoale?
Detalles © v &
& CONX BETA SPANISH & Sistema de D.T 10 de marzo de 2025, 11 255 m
) 8l fobrero s 2025 in T
Listado de miembros @ A Sallid de congregacion @ ~




CREAR UN NUEVO CONTACTO.
SIEMPRE QUE UN MENTOR (O

Contactos ~ Grupos  Meétricas

A Cearmievo Contaco |\ Fios g Ver Dupicados
) ]

gcrma Q +

+ Gruponuevo

superior) NEcesTECREARUN | § A Lista de Contactos Mostando8de 18 Ordenar v s v Mostar Archivados
5 NUEVO CONTACTO (APRENDIZ),
PULSE SOBRE EL CIRCULO VERDE
EL SIMBOLO «#», O SOBRE EL Todos los Contactos que puedo ver Ordenado por. Fecha de creacidn
RECTANGULO VERDE "CREAR
NUEVO CONTACTO". p
H
) Nombre Estado de contacto Camino del buscador Hitos de fe Asignadoa
H
. . )
1 G Aetvo
s
Contactos Grupos Métricas
Contacto nuevo ¢ Agregar multiples registros?
& Nombre
|
Requerido
L @ ubicaciones o direccién
RELLENAR LA INFORMACION Y
TERMINAR HACIENDO CLIC EN
6 «GUARDAR Y SEGUIR EDITANDO», % Teléfono +
EN LA BARRA VERDE DE LA PARTE
INFERIOR. = Email +
T Estado de fe
Mostrar todos los campos
Paso: Proceso: RESPONSABILIDADES DE LOS ADMINISTRADORES
L El lider del capitulo o de la Iglesia debe | UN LiDER DE FORJA TENDRA QUE DEFINIR LAS FUNCIONES DE SUS LIDERES Y MENTORES DEL CAPITULO, Y
definidr su equipo. LO HARA MODIFICANDO ESTOS DATOS SIGUIENTES, Y SIGUIENDO LOS PASOS SIGUIENTES.
Tablero Contactos Grupos °
PARA ENTRAR EN LAS
HERRAMIENTAS DE Contactos pe“d'entes ‘
ADMINISTRACION, PRIMERO VAYA 1,y SR
AL ICONO DE HERRAMIENTAS . )
2 (ENGRANAJE), HAGA CLIC SOBRE i Usuaries

EL, DEJE QUE SE MUESTRE LA
VENTANA Y DESPLACESE HACIA
ABAJO Y HAGA CLIC SOBRE
«ADMIN».

iViva!l Estés al dia.

Ayuda

Foro de D.T

Cerrar sesion




AL PASAR A LA SIGUIENTE
VENTANA, LA IMAGEN GENERAL DE
DT CAMBIARA A LA PAGINA WEB DE
ADMIN. IRAS DIRECTAMENTE A LA
PAGINA DEL PANEL DE CONTROL.
DESPLAZATE HACIA ABAJO Y HAZ
CLICK SOBRE «USUARIOS» (NO
MODIFIQUES NINGUNA OTRA
OPCION, SOLO «USUARIOS»)

i —

L0 ] Dashboard

WPForms

WP Mail SMTP.

Al Emails v AlTime v

Disciple.Tools Setup Tasks

Disciple Tools News Feed

Mew Magic Links Fea

& Users

&~ Tools

Settings

LIDERES DE LA FORJA Y/O DEL
CAPITULO SOLO TENDRAN QUE
USAR «TODOS LOS USUARIOS» O
«ANADIR NUEVO USUARIO>.

Users
Tools

Settings

Profile

it View contact record

Users

All (221 | Administratar (3) | Multiplier (19) | Disciple

llacions v hongerdeto v -

Username + Mame Display Name Emai Roles Posts
EL ADMIN LIDER PUEDE VER a3 - D - v Mulip a
TODOS LOS ROLES QUE SU GENTE e
CUMPLE DENTRO DEL GRUPO Y DE o . o
LA PLATAFORMA.
o au o - Mulipicdor 0
i ’ :
serme Name Dislay N Eme Rols
CUANDO SEA NECESARIO, EL - o o . R
s Ao Ao SAPTTR,  |itple Dispetche

ADMINISTRADOR O LIDER PUEDE g E
HACER UN CAMBIO DE m
CONFIGURACION A CUALQUIER — e—
PERFIL QUE TENGA A SU CARGO Y
DEBA SUFRIR UNA MODIFICACION. om
SOLO TIENES QUE MARCAR LA
CASILLA Y HACER CLIC SOBRE EL
NOMBRE, O HACER CLIC SOBRE
«EDITAR>. (i Chate Sli— DiscpleTook Admin




UNAVEZ DENTRO DEL PERFIL DEL
USUARIO, BAJAHASTA «ROLES», Y
MARCA/DESMARCA LA CASILLA
NECESARIA PARAAPLICAR ALAS
CAPACIDADES DEL USUARIO. (LOS
UNICOS ROLES PARA LAS

Roles

For a description of each of the roles, please see the Roles Documentation

User Roles

Registered - Has no permissions

Multiplier - Interacts with Contacts and Groups
Dispatcher - Monitor new D.T contacts and assign them to waiting Multipliers

| Partner - Allow access to a specific contact source so a partner can see progress

7 PERSONAS SON: MULTIPLICADOR, ) Strategist - Views project metrics
DESPACHADOR, ADMINISTRADOR ] Digital Responder - Talk to leads online and report in D.T when Contacts are ready for follow-up
DE USUARIOS, RESPONDEDOR User Manager - List, invite, promote and demote users
DIGITAL). AL FINAL NO OLVIDES ) Disciple.Tools Admin - All D.T permissions
«ACTUALIZAR PERFIL» PULSANDO Administrator - All D.T permissions plus the ability to manage plugins.
SOBRE LA BARRA ROJA INFERIOR
1ZQUIERDA. ~ -
g Configuracion
contacto 4 Administrador
LOS ROLES TAMBIEN PUEDEN SER
Elija una opcién para informar
MODIFICADOS DIRECTAMENTE -
(es) si estd listo para nuevg
8 DESDE DISCIPLE TOOLS (PAGINA
DE ADMINISTRACION), VAYAA »  Aceptando contact 9 Ayuda
AJUSTES Y HAGA CLICK SOBRE
USUARIOS.
¢ ForodeDT
B Tengodemasiados [-) (SETHI S
@ Establecer vigjes o fechas no disponibles
Tablero  Contactos  Grupos  Métr € e
Usuarios. R
Usuarios wosirando 22 de 22
Agragar usuario
Mapa hover
Mapadociniono \ 2 I I | v
SI DESEA CREAR UN NUEVO Nombre Estado de Last Accept
USUARIO PARA UN CAPITULO DE P mosma P clomas - (plcaconee BB cargarmboral  cwwry  Nessea A
9 FORJA, PUEDE CREARLO . 8de mayo
1 - Administrador 1
HACIENDO CLIC EN «ANADIR e
USUARIO». 2 . Adminisirador ENG Activo m:w ;::;:’y" 3
Multiplicador,
Bl - Adminisiracién de Aclivo A"“m“ 1
Disciple Toals FONIACIos nUEvos
Solo estoy
" . Administrador Activo inviniendo en mis ;5 ;;T’" 1
contactos actuales
Agregar ussuario NUevo
Contactar para Rager G Gauario (opcianal) Nomibre (apoional)
Nombre mostrado Apsiiido (opcional
RELLENE LOS DATOS DEL NUEVO
USUARIO, DESPLACESE PARA Eman Ganaro (opcional)
RELLENAR TODAS LAS OPCIONES
10 POSIBLES, Y DESPLACESE HACIA o ' Tetstane personal (opsionall

ABAJO PARA RELLENAR LOS ROLES
DEL USUARIO DENTRO DEL
CAPITULO DE FORJA.

aoma

&8 English (Unitad Statas) - e

Rol
Re jistrade - Has no permissions
Bireccién personal (opcional)
MUPICAIOT - INESTacts WIth Contacts and Groups
Em lador - Monitor new D.T contacts and assign them to waiting Multipliars.
Co npafiera - Allow access to a specific contact source so a pariner can see Teléfono laboral (opcional)

progrias
ristratega - View project metrics




Tablero Contactos Grupos

Usuarios R
Usuarios mostrando 22 de 22
Agregar usuario

Mapa hover

M J I .

Nombre Estado de Last

Mapa de cubrimiento

SI DESEA MODIFICAR UN USUARIO o mostrado Roles Idiomas | Ubicaciones - Estado carga laboral Activity
11 YA EXISTENTE, HAGA CLIC SOBRE .
. mayo
SUNOMBRE. 1 - Administrador e
-— . Aceptanda 14 de mayo
2 - Administrador ENG Active e s | da 2025
Multiplicador,
. ‘ Aceptanda
B el it Al comtacion nuevos
Sdlo estoy
Salvaor i i  18demayo
14 i Administrador Active invitiendo enmis . °5 ™
contactos actuales
swaa-m ﬂ o Roles
Haz click aqui para ver la documentacion de los roles
Actvidad daria Estao de usuario Perti de Usiario
Registrado - Has no pemmissions
= ] o .
= Estack de carga laborad — Multiplicador - Interacts with Contacts and Groups:
Enviador - Monitor new D.T contacts and assign them o
waiting Multipliers
Compaiero - Allow acoess 0 a specific contact source so
a partner can see progress
UNAVEZEN EL PElRFIL DEL £ e
12 USUARIO, DESPLACESE HACIA . .
Contacto digital - Talk to leads online and reportin D.T
ABAJO HASTA «ROLES».
when Contacts are ready for follow-up
Administrador de usuarios - List, Invite, promote and
demate users
Administracién de Disciple. Tools - All D.T permissions
) Administrador - All D.T permissions pius the ability to
manage plugins.
Riles
fiaz click aqui hara ver Ia documentacion de los roles
Registrado - as no permissians
Multiplicador | Interacts with Contacts and Groups
Enviador - Montor new D.T contacts and assign them o
walting Mutipliers
MARQUE LAS CASILLAS Compafiero - All w access fo a specific cantact source so
CORRECTAS PARA DEFINIR LOS a pariner can see pro jress
13 ROLES DEL USUARIO, Y FINALICE Estrataga - View project metrics

HACIENDO CLICK SOBRE
«GUARDAR ROLES» HAGA CLICK
EN LABARRA AZUL

Contacto digital - Talk to leads online and reportin D.T

when Contacts are re idy for follow-up
Administrador c e usuarios - List, invite, promate and

demote users
Administracién de Disciple.Tools - All D.T permissions

" Administrador - All D.T permissions plus the ability to

manage plugins

==




